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Panduan Join Teams Bukan Menggunakan Akun Microsoft 365 (Teams).

Peserta meeting akan menerima undangan video conference/meeting melalui email,
adapun tatacara join/gabung meeting melalui aplikasi Microsoft 365 Teams, Berikut
langkah-langkahnya:

1. Buka Email yang berisi undangan video conference/meeting, dapat di klik klik
“Join Microsoft Teams Meeting” untuk gabung meeting atau klik panduan
teams untuk melihat cara Join Teams Bukan Menggunakan Akun Microsoft 365
(Teams), seperti gambar di bawah ini:
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Sebagai tindak lanjut, Perkumpulan LAM-PTKes bermaksud mensosialisasikan instrumen dan SIMAk v2 untuk menyamakan persepsi antar
Email Masuk 516 Program Studi bidang kesehatan dalam bentuk kegiatan Workshop Online Klinik Akreditasi Tahun 2020. Kegiatan direncanakan akan
dilaksanakan secara daring pada bulan Agustus sampai Oktober 2020. Terkait hal itu, kami mohon kesediaan Bapak/lbu untuk menjadi
Tutor pada kegiatan tersebut. Sebagai Informasi awal, kepastian Bapak/Ibu sebagai Tutor akan ditetapkan sesuai dengan jumlah peserta
Berbintang yang mengikuti kegiatan.
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Teririm Untuk menyamakan persepsi antar Tutor kami mengundang Bapak/Ibu untuk mengikuti Briefing Tutor yang akan dilaksanakan pada:
Arsip
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Hari : Rabu 15 Juli 2020
Sampah
~ Lebih sedikit Waktu :10:00-5elesai WIB

Tempat : Online melalui Microsoft Teams
Tampilan Sembunyikan
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Agenda : Briefing Tutor Workshop Online Klinik Akreditasi Tahun 2020

Mengingat pentingnya acara tersebut kami sangat mengharapkan kehadiran Ibu dan Bapak sesuai jadwal diatas. Atas kehadiran Ibu dan

Bapak kami k ima kasih. - P
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+ Folder Baru Berikut link panduan gabung meeting dapat di klik disini[Panduan tanpa akun Teams|dan kiik di sini untu
facebook

tanpa nama Untuk Gabung rapat silahkan klik link berikut:

e Klik disini untuk
tugas panduan Teams video

Klik di sini untuk

IJoin Microsoft Teams Meeting I.‘— N .
Join Meeting

Learn more about Teams | Meeting options
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2. Setelah User klik “Join Microsoft Teams Meeting” akan muncul newtab dan
popup baru atau notifikasi yang berisikan Pertanyaan Open Microsoft Teams? ,
pilih “CANCEL dan pilih Join On the Web Instead”, seperti gambar di bawah
ini:
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Microsoft Teams https://teams.microsoft.com wants to open this application.
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Experience the best of Teams meetings with the desktop app

ety [Coror e v s J—— ik disini

Already have the Teams app? Launch it now
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Open Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com wants to open this application.

Open Microsoft Teams @4— Klik disini

Download the Windows app
9 Use the desktop app for the best experience.

How do you want to join Continue on this browser
your Teams meeting" Mo downlead or installation required.
Klik disini
* Open your Teams app
Already have it? Go right to your meeting.

3. Selanjutnya User akan muncul tampilan baru dan popup baru atau notifikasi
yang berisikan “teams.microsoft.com wants to use your microphone, use
your camera” pilih “Allow”, Seperti gambar di bawah ini:
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teams.microsoft.com wants to

& Use your microphone

¢ Use your camera

Select Allow to let Microsoft Teams use your mic and
camera for calls and meetings on this browser.

When you do, we'll tumn your devices on for a moment to set them up.
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4. Selanjutnya akan muncul tampilan “Meeting Now”, user dapat input nama user
dan bisa mengatur memuculkan video, dan microphone, serta klik “join now”
untuk bergabung meeting tersebut, seperti gambar di bawabh ini:

Choose your audio and video settings for

Meeting now

tamu (Guest) Join now

t5i Devices

Other join options

¢ Audio off

5. Selanjutnya user akan menunggu dalam lobby sebelum host setujui, seperti
gambar dibawah ini:

When the meeting starts, we'll let people know

If you're the organizer or the invite came from your work or school, please sign in.
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6. Selanjutnya user akan masuk dalam meeting. Pada tampilan user terdapat
tampilan yang di share oleh host dan tampilan participants yang mengikuti
meeting tersebut, seperti gambar dibawah ini:

7. Pada tampilan berikut terdapat menu-menu yang dapat dilihat oleh users, yaitu
Waktu(lama meeting), Kamera(on/off camera), MIC(on/off microphone), Share
desktop/window (share ppt,excel,word), Setting(Pengaturan teams), Rise
hand(untuk bertanya/mengangkat tangan), Chat(chat personal atau semua
pesert meeting), Participants(melihat smua participants, on/off camera & MIC),
dan Hang out/keluar dari meeting, seperti gambar di bawah ini:
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Catatan Penting: Pada saat vicon berlangsung, layar akan seperti pada gambar di

atas. Dimana kita bisa setting dengan Klik icon n untuk bisa mematikan ataupun

'
menyalakan kamera, untuk mute atau Unmute Microphone, i untuk share

m,

Screen kita, untuk bertanya/mengangkat tangan, untuk membuka
percakapan (chat room). Sekian panduan join teams bukan menggunakan akun
microsoft 365 (teams), semoga bermanfaat, terimakasih.
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